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KiMLIiK BILDIRME KANUNU
Kanun Numarasi 11774
Kabul Tarihi 1 26/6/1973

Yayimlandigi R.Gazete : Tarih : 11/7/1973 Say:: 14591
Yayimlandig Diistur  : Tertip: 5 Cilt: 12 Sayfa: 2547

Madde 1 — Bu Kanunda sayilan, ézel veya resmi, her tirld konaklama, dinlenme bakim
ve tedavi tesisleri ve isyerleri ile konutlarda geyici veya siirekli olarak kalanlar, oturanlar, ¢aliyan-
lar ve aynilantar ile arag kiralayan gergek ve tiizel kisilerin kimliklerinin tespiti ve bildirilmesi bu
Kanunun hitliimlerine gore yapilir. "

Askeri konaklama, dinlenme ve kamp tesisleri ile ordu evleri bu Kanunun kapsanu disin-
dadir,

Madde 2 — Otel, motel, han, pansiyon, bekar odalan, giiniibirlik kiralanan evler, kamp,
kamping, tatil kéyil ve benzeri her tiirlii, dzel veya resmi konaklama yerleri ile dzel saghk miies-
seseleri, dinlenme ve huzur evleri, dini ve hayir kurumlarinin sosyal tesislerinin sorumlu igletici-
leri, bu yerlerde ticretli veya ticretsiz, glindiiz veya geee, yatacak yer gasterdikleri yerli veya
yabaner herkesin kimlik ve gelis- aynhs kayitlanm, dmegine ve usuliine uygun sekilde giini
giiniine tutmak, genel kolluk rgiitlerinin her an incelemelerine hazir bulundurmak, Devlet Istatis-
tik Enstitiisiine, talebi halinde vermek zorundadirlar. @

Madde 3 — Ikinci maddede sayilan tesislerin sorumlu igleticilerinin kimlikleri, tesis agil-
madan evvel miiessesenin sahibi veya kanuni temsilcisi tarafindan drnefiine uygun sekilde, en
yakin kolluk drgiitiine bildirilir.

Scrumlu isleticinin degismesi halinde keyfiyelin 24 saat icinde ve yukandaki fikrada
gisterilen ekilde bildirilmesi zorunludur.

isleticiler, kendilerine bu konuda verilen gdrev ve yiikiimlulikleri, kendi sorumluluklan
altinda yoneticilerine devredebilirler.

Bu durumda isletici ve yonetici miigtereken sorumlu olurlar.

Karmu kuruluslarna ait tesislerin amir ve miidiirleri igletici gibi sorumludurlar.

Madde 4 — Tkinci maddedeki tesislerin sorumlu isleticileri, miiesseselerinde stirekli veya
gegici olarak galigtirdiklan kimseleri ve bunlann ayrihglarm, émegine uygun kimlik bildirme
belgesi doldurarak, 24 saat iginde bagh olduklari en yakin kolluk Grgiitiine bildirirler.

Kolluk &rgiifiine bildirilerek galistinlanlara, sorumlu isletici tarafindan doldurulup onay-
lanan, 6rmegine uygun bir kimlik kartt verilir.

(1) 27/3/2015 warikli ve 6638 sayih Kanunun 18 inci maddesiyle, bu fikrada yer alan “ayrilaniarin” ibaresi

“ayrilanlar ile arag kiralayan gerqek ve tiizel kiyilerin” yeklinde degistirilmigtir.

(2) 31102016 tarihii ve 678 sayilt KHK 'nin 2 nei maddesiyle, bu maddenin birinci fikrasina “bekar odula-
" ibaresinden sanra gelmek dizere “giiniibirlik kiralanan evier,” ibaresi eklenmis, diha sonra bu hiikim

1272018 tarihii ve 7671 suph Kanunun 2 nci maddesiyle aynen kabul edilerek kanunlasmistir,
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Kolluk girevlilerince her istenildiginde bu kimlik kartinin gdsterilmesi zorunludur.

Madde 5 — (Miilga: 25/4/2006 — 5490/71 md.)

Madde 6 — Schir, kasaba ve koy suurlan igindeki;

a) (Miilga: 25/4/2006 — 5490/71 md.)

b) Bu Kanunun ikinci maddesinde saytlanlar diginda kalan her cesit ticaret ve sanat amact
giiden is yerlerinde galisanlar ve buralarda her tiirlii barindirmalar icin is yerlerinin sorumlu isleti-
cisi;

¢) Ogrenci yurtlan ve benzeri yerlerde gahganlar ile bu yerlerde kalmakta olan Ggrenciler
igin o yerin sorumlu igleticisi;

(Ek ibare: 25/4/2006 — 5490/72 md.) tarafindan rnegine uygun kimlik belgesi dolduru-
larak ii¢ giin i¢inde genel kolluk drgitine verilmesi zorunludur.

d) (Miilga: 25/4/2006 ~ 5490/71 md.)

Konutun degistirilmesi veya (b) ve (c) bentler inde sayilan konut, is yeri ve yurtlarda
calismakta veya banmmakta olanlarin ayrilmalar halinde de, yukandaki sekil ve siire iginde
bildirim belgesi gereklidir. (!

(Degisik: 29/8/1996 - 4178/8 md.) Kimlik bildirimleri, mahalli kolluk érgiitime verilme-
den evvel mahalle veya kdy muhtarina onaylatilr.

(Ek fikra:25/3/2020-7226/5 md.) Bu bildirimler sorumlu igleticiler tarafindan,
yukanda belirtilen siire icerisinde genel kolluk kuvvetlerine elektronik ortamda da yapi-
{abilir. Bildirimlerin elektronik ortamda yapilmasi durumunda ficiincit fikra hitkmil
uygulanmaz, Bu fikra kapsaminda elektronik ortamda yapilan bildirimler, genel kolluk
tarafindan kdy ve mahalle muhtarlar ile paylasilir.

Madde 7 — Gegici yer degistirmelerde;

a) Konutlarda 30 giinden fazla kalacak misafir igin aile reisi;

b) Yaylak ve kiglak gibi yerlere mevsimlik olarak gocenler igin de aile reisi tarafindan,
drnegine uygun bildirim,

Ug giin iginde kolluk rgiitiine verilir.

(Ek fikra: 28/11/2017-7061/36 md.) Mevsimlik tanm isgisi olarak siirekli ikametinin di-
sinda bir baska ilde galismak amaciyla gegici olarak yer degistirenlerin kimlik bildirimleri, bu
kisilerin yayadiklan gegici yerleyim alanlarinda dogrudan kolluk kuvvetlerince alimir ve bu bildi-
rimler Cahisma ve Sosyal Givenlik Bakanhg ile elektronik ortamda paylasilir.

Madde 8 — (Miilga: 25/4/2006 — 5490/71 md.)

Madde 9 — Bu Kanun hiikiimlerine gére kimlik bildirme belgesini yetkili idareye vermek-
le yiikiiml@ tutulanlar, kimligini niifus hiiviyet ciizdam ve difer resmi gegedli belgelerle ispat
edemeyen kimseleri tesislerinde barmdiramaz, konut ve isyerlerinde ¢ahstiramaz.

Madde 10 — Kahvehane, oyun salonu, kuliip, lokal ve benzeri yerlerde ve bu Kanunun
kapsamina giren diger yatisiz ig yerlerinde, 6zel kanunlan milsaade eftigi takdirde, ancak sahipleri
ve caligtirdiklart kimseler yatabilir, bagkalari kalamazlar.

iskele, istasyon, hava meydan terminal, garaj, benzin istasyonu ve benzeri kara, deniz ve
hava ulasim merkezleri ile fuar, panayr, sergi ve pazar kurulmas gibi zorunluluk olan zaman ve
yerlerde, sabahgl kahvesi ve benzeri diger tesislere, bagh oldugu kolluk kuvvetinin gdriigii alin-
mak sartiyla belediye veya il tzel idaresi tarafindan gegici veya, siirekli olarak izin verilebilir.
Buralarda kalanlar igin bildirim yapilmaz. )

(1) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayilt Kanunun 72 nei smaddesivie; bu fikrada yer alan "vlaniar ile (d) bendinde
beliriilen yerlerde kalantarin” ibaresi "olanlarin® seklinde degistirilmis ve metne iglenmigtir.

(2) Bu fikrada yer alan "bugl oldugu kolluk Grgiitiiniin ve flgili mahalli idarenin giriyi alinarak mahalli ve
en biiyiik miilkiye amiri tarafindon ibaresi, 2471172004 tarihli ve 5259 saylt Kanunun 6 ner maddesiyle
" haglt oldugu kolluk kuvvelinin giriiyii alinmuk sartivla beledive veya il Gzel iduresi tarufindun "olurak
degistivilmiy ve meine iglonmigtir.
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Madde 11 — Kat miilkiyetine tabi tasinmaz mal yoneticileri ve kapicilari, binalarinda
bildirim dist kimselerin oturup oturmadigini, galisip galismadigimi, garaj, kémiirliik, bos daire gibi
balimlere saklanmalar, ssgimmalar, bazi esya veya maddeleri gizlemeler olup olmadigm kontrol
etmekle yiikiimiiidiirler.

Biiliin kat sahipleri ve kiracilan ile binada galianlar bu konularda yoéneticiye yardunci
olmak ve gereken bilgileri vermek zorundadirlar.

Yénetici ve kapietlarm, bu Kanuna aykinliklan ve difer siipheli gdrdiikleri hususlar,
bagl olduklar genel kolluk &rgiitiine bildirmeleri gereklidir.

Madde 12 — Bu Kanunun bildirimlerle ilgili maddelerinin uygulama bigimi, stz konusu
kimlik bildirme belge, deller ve kartlannin sekli, muhtevasi, veriligi, alinig, Adalet, Tgisleri, Tu-
rizm ve Tanitma ve Devlet Istatistik Enstitiisii islerine bakan Deviet Bakanliklarinca miistercken
hazirlanacak bir yonetmelikle gésterilir.

Madde 13 — (Miilga: 29/8/1996 - 4178/9 md.)

Madde 14 — Bu Kanuna gdre verilecek belgeler ve yapilacak her tiirld bildirimler, her
cesit vergi, resim ve hargtan muafhr. Mahkeme karari olmadikga, yetkili resmi drglitler diginda,
hic kimsenin bunlardan yararlanmasina miisaade edilemez.

Madde 15 — (Degisik: 23/1/2008-5728/363 md.) ")

(...) 1" 3 ve 4 lincii maddelerdeki ylikiimiiiiiiklerden her birine aykin harcket edenlere iki-
yiizelli Tiirk Liras: idarf para cezast verilir.

Madde 16 — (Miilga: 25/4/2006 — 5490/71 md.)

Madde 17 — (Degisik: 23/1/2008-5728/364 md.)

6, 7,9, 10 ve 11 inci maddelerdeki hiikiimlere aykir hareket edenlere yirmi Tiirk Lirasy;
kimlik bildirme belgesinde gergege uymayan bilgi verenlere yiiz Tiirk Liras: idari para cezasi
verilir.

Madde 18 — (Degisik: 23/1/2008-5728/365 md.)

Bu Karunda belirtilen idari para cezalari, mahalli miilki amir tarafindan verilir.

Madde 19 — 10/6/1930 tarihli ve 1704 sayih Otel Pansiyon, Ticarethane vesair Umumi
Miiesseselerde Oturan ve Calisanlarn Hiiviyet Varakas) Vermeleri Mecburiyetine dair Kanun ile
bu Kanunun baz1 maddelerini tadil ve tashih icrasma ve bir madde ilavesine dair 14/1/1933 tarih
ve 2099 sayih Kanun yiirtrliikien kaldinlmigtir.

Ek Madde 1 - (Ek: 29/8/1996 - 4178/10 md.)

Bu Kanunun uygulanmasi sirasinda genel kolluk kuvvetlerine ait karakollara, il merkezle-
rinden de sorgulanabilen bilgisayar terminalleri konulur. Bunun igin gerekli giderler Igisleri Ba-
kanlig biitgesine konulacak ddenekien kargilanir.

(Degisik ikinei fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 md.; Aynen kabul: 1/2/2018-7071/4
md.) Bu Kanunun 2 nci maddesinde sayilan 8zel veya resmi her tiirlii konaklama tesisleri tiim
kayitlanm bilgisayarda giind giintine tutmak, genzl kolluk kuvvetlerinin bilgisayar terminallerine
baglanarak meveut bilgi, belge ve kayitlan genel kelluk kuvvetlerine anlik clarak bildirmek zo-
rundaduciar.

(1) 3171072016 warihli ve 678 supdt KHK 'nin 3 dnci maddesiyle, bu maddenin birinci fikrasinda yer alun "2,"

iharesi ylirdivtikien kaldwilmig, daha sonra bu hikiim 1/2/2018 tarihli ve 7071 sayih Kanunun 3 iincii mad-
desiyle aynen kabul edilerex kanunlagmugiir,
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(Ek fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 md.; Aynen kabul: 1/2/2018-7071/4 md.) ikinci fik-
rada belirtilen genel kalluk kuvvetlerinin terminallerine baglanmayanlara onbin Ttirk Lirasi, anlik
veri gindermeyen veya gergefie aykin kayit tutanlara besbin Tiirk Lirasi idari para cezasi, miilki
idare amirlerince verilir. Bu fiillerin tekrart halinde isletme ruhsatlan iptal edilir. Bu maddeye
géire verilen idari para cezalan tebliginden itibaren bir ay iginde Sdenir.

(Ek fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 md.; Aynen kabul: 1/2/2018-7071/4 md.) Bu Kanu-
nun 2 nei maddesinde sayilan ézel veya resmi her tiirlii konaklama tesisleri, ikinei fikrada belirti-
len genel kolluk kuyvetlerinin terminallerine baglanmak igin gerekli iglemleri bu maddenin yiiriir-
lige girdigi tarihten itibaren iki ay i¢inde tamamlar.

(Ek fikra: 31/10/2016-KHK-678/4 md.; Aynen kabul: 1/2/2018-7071/4 md.) Bu mad-
denin uygulanmasi ile gérevi geregi bu verileri kullanan kamu personelinin denetimine iliskin
usul ve esaslar Igisleri Bakanligi tarafindan belirlenir.

Ek Madde 2 — (Ek: 15/5/2008-5763/12 md.)

Bu Kanunun 4 tincii ve 6 nei maddeleri geregince verilen siirekli veya gegici olarak ¢ali-
sanlara ait kimlik bilgileri, genel kolluk kuvvetlerince ilgili Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanlhig
il miidiirliikleri veya merkez mudiirliiklerine bildirilir.

Ek Madde 3 — (Ek: 27/3/2015-6638/19 md.)

Arag kiralama sirketlerinin sorumlu igleticileri ve y&neticileri, kiralanan arag bilgileri ile
arac1 kiralayanlann kimlik bilgiler ve kira stzlegmesi kayitlarmi usuliine uygun sekilde giinii
giiniine tutmak ve bu kapsamda mevcut bilgi, belge ve kayitlan genel kolluk kuvvetlerinin her an
incelemelerine hazir bulundurmak zorundadirlar. Ancak arag kiralayanin kamu kurum veya kuru-
lusu olmasi halinde sadece kamu kurum veya kurulusuyla yapilan sézlesme ile arag bilgileri
sisteme kaydedilir.

Arag kiralama esnasinda gergege aykirt kimlik kullananlar ile birinei fikra kapsamnda el-
de edilen bilgi ve kayitlari, hukuka aylan olarak kullanan, bir bagkasina veren, yayan veya ele
gegiren ki, 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayih Tiirk Ceza Kanunu hiikiimlerine gdce cezalandmlir,

Birinci fikrada belirtilen yiikiimliiliklere aykin hareket edenlere beg bin Tiirk Lirasi, ger-
¢ede aykin kayit tutan veya bilgi verenlere on bin Tiirk Lirasi idari para cezasi, miilki idare amir-
lerince verilir. Bu Kanuna gére verilen idari para cezalan tebliginden itibaren 1 ay iginde 8denir.
islenen bir sugun gizlenmesi amaciyla bilgilerin yok edilmesi halinde isletme ruhsal iptal edilir.
Bu fikraya gére idari yaptiruniann uygulanmasi ceza sorugturmasi ve kovugturmast yapilmasina
engel degildir.

Bu maddenin uygulanmasi ile gérevi gerei bu verileri kullanan kamu personelinin dene-
timine iligkin csas ve usuller Igisleri Bakanhg tarafindan belirlenir.

Gegici Madde 1 — Bu Kanunun yayim tarihi ile 12 nci madde geregince hazirlanacak
yonetimeligin yliriirlige giris tarihi arasinda gegecek sire iginde 1704 ve 2099 sayili Kanunlann
uygulanmasina devam olunur.

Gegici Madde 2 — Bu Kanunun yayum tarihden sonra 12 nci maddedeki yanetmelik
gikincaya kadar 5 inci madde ve 6 ne1 maddenin (a), (c), (d) bentlerini gerekli goriilen yerlerde
uygulatmaya Igigleri Bakam yetkilidir.
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Gegici Madde 3 - Bu Kanunun 12 nei maddesinde belirtilen yonetmelik, bu Kanunun
yiirtirliige girdigi tarihten itibaren alti ay iginde gikarilir.

Gegici Madde 4 — (Ek: 27/3/2015-6638/20 md.)

Bu maddenin yiiriirliie girdigi tarihten itibaren alti ay iginde arag kiralama sirketleri tiim
kayatlarinn bilgisayarda tutmak ve bilgisayar terminallerini genel kolluk kuvvetlerinin ek 1 inci
maddeye gire kurulan bilgisayar tenminallerine baglamak zorundadirlar, Bu sarti yerine getirme-
yen isletmelere miilki idase amirlerince en bin Tiirk Lirasy idari para cezas verilir. Bu fiilin tekra-
r1 hilinde isletme rubsatian iptal edilir.

Madde 20 — Bu Kanunun 6 ve 7 nei maddeleri, 6 ne1 maddenin (b) bendi harig, 12 nei
maddeye dayamlarak gikanlacak ynetmeligin ylirirliik tarihinde, diger maddeleri bu Kanunun
yayimi tarihinde yiiriirlige girer.

Madde 21 — Bu Kanun hiikiimlerini Bakanlar Kurulu ytritir.

1774 SAYILI KANUNA EK VE DEGISIKLIK GETIREN
MEVZUATIN VEYA ANAYASA MAHKEMESI TARAFINDAN IPTAL
EDILEN HUKUMLERIN YURURLUGE GIiRi$ TARIHINI
GOSTERIR LISTE

Degistiren Kanu-
nun/KHK nin/ iptal | 1774 sayih Kanunun degisen veya iptal Yiiriirliige Girig
Eden Anayasa edilen maddeleri Tarihi
Mahkemesi Kara-
rinin Numarasi
4178 - 4/9/1996
5259 10 1/12/2004
5490 5.6,8,16,17 29/4/2006
5728 15, 17, 18, Ek Madde 1 8/2/2008
5763 Ek Madde 2 26/5/2008
6638 |, Ek Madde 3, Gegici Madde 4 4/4/2015
KHK/678 2, 15, Ek Madde 1 22/11/2016
7061 7 5/12/2017
7071 2, 15, Ek Madde 1 312018
7226 6 26/3/2020
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FIRMA BILGILERI EK-2

FIRMA ADI

FIRMA VERGI NUMARASI

FIRMA YETKILISI

E- POSTA

CEP TELEFONU

SABIT TELEFON

Lt

ILCESI

FIRMA ADRESI

BIiLDIRIMDE BULUNAN - ONAYLAYAN




ISLETiCi KIMLIK BILDIRME
BELGESI (Form 1)

Adres Kodu
UNVANI
(aD1)
Tesisin / Is Tirli Is Yeri Tesis Yurt
Yerinin /
Ogrenci
Yurdunun ] Kay Mahalle Sokak Kapi No
Yeri
lige Mevki Cadde Bina No Telefon
$¢
TESISIN / i$ YERININ / BGRENCi YURDUNUN / SORUMLU ISLETICISININ €
IT.C. Kimlik Numarasi/YKN| E Mail Adresi
Adi Telefon No
Soyadi Niifusa Kayith Oldugu
Baba Adi it
Dogum Yeri : ilce
Dogum Tarihi ise Baglama Tarihi
Uyrugu imzasi
ikamet Adresi
TESISIN / i$ YERININ./ OGRENCI YURDUNUN / SAHIBI, KANUNI TEMSILCISi, KIRACISI VEYA AMIRININ
T.C. Kimlik Numarasi/YKN Durumu
Adi Sahibi Kanuni Temsilci Kiracs Amir
Soyadi
Baba Adi Niifusa Kayith Oldugu
Dogum Yeri Dogum Tarihl ] lige
Uyrugu
Ikamet Adresl Telefon No
Yukaridaki Bilgilerin Dogrulugunu Onaylarim. imza
BELGEYI TESLiM ALANIN
Adi Soyadi : Gorevi :
Riitbesi : imzasi 1 cemsseestpraroseonssnstsnssnssssssenisy

Alinis Tarihi : ....../....... /2020
ACIKLAMA

1.Bu belgeyi atel, motel, han, pansiyon , bekar odalan, kamp, kemping, tatil kiy(i, her tirld 6zel veya resmi kenaklama yerferi ( yatih okullann pansiyonian, yetistirme yurtlan ve kdy odalari dahil) ile tzel saglk miesseseler,
dinlenme ve huzur evieri ve dini ve hayir kurumlannin sahip, kanuni temsilcl veya kiracisi veya amirl, is verdigi veya atadifi sorumlu isletici igin diizenler. Aynica biidirimlerini efektranik ortamda yapmak isteyen her tirli ticaret ve sanat
amaci giiden Ig yerlerinin ve 8§renci yurtlannin sahip, kanuni temsilci veya kiraciss bu belgeyi diszenlemek zorundadir. Iri kitap harfleri ile doldurulur.

2-Bu yerlerde her halde bir sorumlu iletici bulunur, yoksa, tesisin veya I5 yerinin veya &grenci yurdunun sahip, kanuni temsilci veya kiraosi veya amiri belgeyi kendi adina diizanler, Konakiama tesisterinde [se baglama saatini izieyen
24 saat iginde, diger iy yerleri ve dgrenci yurtian bildirimieri eletronik ortamda giindersceklerine dair miracaat ettikieri tarihte belge dodurulup imzalanarak iki Groek halinde tesisin veya is yerinin veya direnci yurdunun bulundugu gevrenin
sirekli olarak glvenligini saglayan polis veya jandarma karakoluna verillr,

3-Belgeyi diizenleyen durumunu kendisine ait tabloda (x) igareti lle g3sterir.

4-Karakal goreviisi belgenin her iki Grnegini imzalayip bir &rnegini gerl verirken , aynlan sorumlu igleticinin belgesini imha eder, yeni belgeyi onun yerine koyar.

5-Geri verilen belge Gmefi tesisin veya Is yerinin veya djrenci yurdunun galistifi siirece tarih sirasina gére tesiste fig yerinde/yurtta saklanir,

G-Shreye uyulmamags, belge verilmemesi veya gergege aykin belge verilmesinin cezal sorumlulugu gerektirdigi, kszintili ve silintili belgelerin kabul edilmeyecegi unutulmamalidir,



TESIS KAYIT FORMU
TESIS BiLGILER]

TESIS ADI
OTEL
MOTEL
HAN
PANSIYON
K BEKAR ODALARI
. Q}) GUNUBIRLIK EV (APART,SDUDYO, RESIDANCE V.B.)
\:)' KAMP
A\ KAMPING
é;f’) TATIL KOYU
,‘3, OZEL VEYA RESMI KONAKLAMA YERI (MISAFARHANE)
SAGLIK MUESSESES]
DINLENME VE HUZUREVI
DINT VE HAYIR KURUMU SOSYAL TESISI
OGRENCI YURDA {OZEL)
OGRENCI YURDU (KAMU-KYK)
: 1YILDIZ
-Q\ 2 YILDIZ
AN 3YILDIZ
*é'{( 7 Y||£Dz§
5 YILDI
. c;'} -~ [6YILDIZ
(,3\ 7 YILDIZ
& OZEL BELGELI
' ; BILINMIYOR
ODA SAYISI
YATAK SAYISI
ADRES KODU
ADRESI
iLi
iLCESI
TESiS TELEFON NO
TESIS FAX NO
TESiS E-POSTA
TESIS WEB ADRESI
POLIS MERKEZI
SORUMLU fSLETICI BILGILERI
ADI
SOYADI
CEP TELEFON NO
IP ADRESI

1- Kullanici sadece kendisine ait kullarici adi ve sifre ile https://libs.egm.gov.tr adresinden sisteme baglanacaktir,

2- Tesis kullamicilan sistemin kullanilmasi ile ilgili olarak htttp://www.asayis pal. tr/Sayfaolar/kimlikbildirimsistemi.aspx

internet adresinden ulagabilirier.

2- Kullamici ad ve sifresi kesinlikle bir, baskas: tarafindan kullanilmamali ve kullandirlmamahdir.

3- Proje kapsamindaki Islemler log'larda kayit altina aindigindan yapilacak tim islemlerin adli ve idari tim hukiki sorumlulugu projeye

baglanilan kullamict adi ve sifre szhibine aittir. - o o
4- Sisteme kaydedilen tesis, beyan ettigi e-posta adresine gelen sifre ile sisteme girig yapacakhr Sahit IP'si tanimlanmayan tesis sisteme

giris yapamayacakHir. o .
5- Sistemde, kanaklama tesislerine grup halinde girisler igin Excel formatinda taplu veri gdnderme béiimi olusturulmus, bu alan sadece

otel olarak sisterne kayit edilen tesisler icin aktiftir,
6- 1774 Sayili Kimlik Bildirme Kanununun ilgili maddelerinin ihlali durumunda cezai islem uygulanacakhir.

YU;aﬁdaki Kullanicl Glvenlik Talimatina uygun hareket edecegdimi (aahhit ederim,

Kullanicl/Sorumlu Igletici
Adi ve Soyad :
imza / Tarih

Islemi yapan personelin

‘ Adive Soyadi



KiMLiK BILDIRME SISTEMI/CALISAN BiLD'iR'IMi PROJESINE KAYIT
EDILEN iS YERLERININ DIKKAT ETMESI GEREKEN HUSUSLAR

“/ adresinden giris

1- Sisteme Kavityapuran is yeri sorumlu isleticisi (LIS /&
vaparah Kullamer Kodu alaining kavit esnasinda bildirmis oldt

adrese gelen sifresini girerek kayitislemine kastayacaktr.

13u e posta adresini ve Sifre alanina bu

Sisteinde actlan ekrandan Cahsan bhle sekmesini tiklayarak Cahsan sahsm TC. Kimlik Numaras! veyva
Vabaner Kimlik Numarasii girerek bu alanm kargisindaki profil resim seklini uklamasi halinde Kimlik
bilgiteri owmatik olarak geleceh. gelen kimlik bilgileri kontrol edilecek yanlis ise temizle butonundan
chran temizlenerek tekrar kimlik no girilecek. sorumlu isletici calisanim ise giriy tarihi. gGrevi ve adresini
manuel olarak girecek (sahis yabanct ise uyruk bilimii manuel vazilacak) ve kaydet sekmesine
EINE
3- Scrumlu isletici meveut tim cahsanlanmi ise baslama tarihlerine dikkat ederek sisteme Kayit
cdeceklerdir. Toplu veri giriy ve disiim islemlerinin vapilabilecedi dosya format isverlerinin
kullanacagn web sitesine entegre edilmistir.
4= Cikis islemlerinde Cahsan Ekle Bolumiinin alt tarafinda ver alan Is Yerinizde Aktif Calisanlarin
Listesi boltimiinden ¢ikist vapilacak sahsin bilgilerinin yer aldigr saur secilecek. saur sonunda bulunan
isten Cikar butonu uklanarak cihiy islemi gerceklestirilecektir.

b
1

caktir.

3- Toplu veri gdnderme isleminde, Cahsan Ekle Bolimiindeki Toplu Veri Giris sekmesi tiklanarak
actlan atandaki Excel Listesi ile Veri Génderme Islemi Yap alanindan Excel Ornek butonu
tiklanacak. agilan say ia ethinlestirilereh sayfada higbir degisikljk vapilmadan Excel Tablosunda ver alan
bilgiler delduratacak Usrugu béliimine sisten igerinde verilen drnek Ulke Kodu tablosundaki
iilkelerin oniinde ver alan rakam girilerek dosya dijital olarak bilgisavara haydedilecek. Dosya Se¢
wekmesine Uklanarak hazirlanan dosya secilecek ve Excel Yiikle butonuna tiklanarak veri girisi
cimamlanacakur, Bu baltimde toplu veri girisi yapildigindan dolay1 adres baliimi bulunmamaktadir.

6-  Topiu ¢ikiy isleminde. Cahsan Ekle baliimiindeki Toplu Veri Giris sekmesi tklanarak agilan alandaki
Excel Listesi ile Diisiim islemlerini Yap alanindan Excel Ornek butonu tiklanacak. acilan sayfa
ctkinlestiritereh savtada higbir degisiklik yapilmadan Excel Tablosunda ver alan bilgiler doldurulacak
dossa dijital olarak bilgisayara Kaydedilecek. Dosya Se¢c sekmesine tiklanarak hazirlanan dosya
secileceh ve Excel Yiikle butonuna uklanarak veri girisi tamamlanacakur.

- lyverinizde aktit gahsan ve daha dnce calismis olan kisileri gérmek. liste alimak icin Calisan Ekle
haltmindehi Cahsan Sorgulama Ekramn sekmesi tiklanarak tarih aralid belirlevip sorgula butonuna
tikdanir.

8- [lgili mevzuat gere@i yeni ise girly dapan cahiganlarin bilgileri 3 giin igerisinde sisteme kayit edilecek.
cthiy islemlerinde ayni siire @67 dniinde bulundurulacakur.

9- Sorumlu isleticinin degismesi halinde. yeni isletici kimlik Bildirme Formu doldurularak sisteme kayit

vaptirdihlart kolluk birimine 24 saat igerisinde bildireceklerdir.

10- UHerhangi bir nedenle faalivetine son veren is verleri sisteme Kayvit vapurdiklart Emniyet Birimine

miiracaat ederek kayvitlarinin pasife alinmasimi taiep edeceklerdir.

11- isletici degisikliginin 24 saat igesinde. ¢ahsanlarm ve isten ayrilanlarin tig giin icesinde bildirilmemesi.
gercege avkir kayit ytantarin tespiti halinde ilgili mey zuat geregdi idari yaptirim uy gulanacaktir.

12- Sistemde harstlasilan sorunlar. talep ve Gnerilerle ilgili kayit islemini yapan personelimiz. 1l Kimlik
Bildirme Yonetici personelimiz ile irtibata gegilecektir.

13- Proje kapsamindaki islemler LOG'larda kayit altina alindizindan vapilacak tiim islemlerin adli ve idari
tim hukuki sorumlulugu projese bazlanlan hullanier adi ve sifre sahibine aittir.

Kavit Isiemi Yapan Personel Iletisim T L L
.................. [lce Emnivet Miidiirligi
.................. Polis Merkezi Amirligi

ii Kimlik Bildirme Y6neticisi Personel lletisim : Canan CELIK — Polis Memuru
Tekirdag Asavis Sube Miidiirltigi
Kimlik Bildirme Biiro Amirligi
02828 261 20 94 “den Dahili 33 20

TEBLIG EDEN TEBLIG TARIHI TEBELLUG EDEN

.......................... 2022

Potis Memuru Isletme Yetkilisi
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